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Je m’inscris 
à la 

cert if icat ion

J’accède à la 
cert if icat ion

J’ef fectue 
ma 

cert if icat ion

J’ai obtenu 
la note 
requise

J’ai échoué, 
je m’inscris 
et  ef fectue 

une nouvelle 
tentat ive

Chronologie
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Etape 1 – Je m’inscris à la certification 

Catalogue de format ion
1. Sélection d’une session : choisir sa session

E space candidat

2. Je complète mon dossier de candidature et retrouve 
les étapes administratives suivies par ma ligue.

3. Confirmation de l’inscription par la Ligue : Réception 
d’un email pour le paiement et pour la convocation 
officielle 
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Etape 2 - J’accède à ma certification
1. Mon inscript ion est  validée par la ligue, je reçois un courriel automat ique de la plateforme ou je me rends sur 

ht tps://portailformat ion.f f f .f r et  je me connecte avec mon compte FFF.
NB : L’accès à la cert if icat ion ne sera possible que durant  les dates de la session choisie. Inut i le de se connecter avant  ou après.

2. Une fois connecté, j ’ai une 
nouvelle vignet te sur mon 
Tableau de bord. 3. Je consulter la page 

d’informat ions puis je 
sélect ionne ma cert if icat ion

4. UNE seule tentat ive 
par inscript ion, un 
message 
d’informat ion 
apparaît .

https://portailformation.fff.fr/
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Etape 3 – J’effectue ma certification
‣ Je réponds aux dif férentes quest ions au fur  et  à mesure.

‣ Je n’ut i lise pas le bouton « Retour » et  le bouton « Suivant ».

‣ Une fois ma ou mes réponses sélect ionnées, je clique sur le bouton « Page suivante »
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Bonnes pratiques

‣ Nous te préconisons d’ut i liser un aut re nav igat eur  que « Safar i » ;

‣ Tu devras ef fectuer ta cert if icat ion d’une t raite :
⌯ Ne pas rafraichir la page ;
⌯ N’ut ilise pas le bouton précédent . 

‣ Tu n'as qu’une seule t ent at ive pour répondre à ce quest ionnaire ;

‣ Tu n'auras pas la possibi li t é de revenir  en ar r ière, veille à bien valider tes réponses aux quest ions 
au fur et  à mesure -> n’ut i lise pas le bouton « précédent »;

‣ Si tu n'arr ives pas à sélect ionner ta réponse, clique sur  la proposi t ion et  non sur la coche ;

‣ La cert if icat ion se déroule sous forme de QCM de 20 quest ions ;

‣ Il est  nécessaire d’obtenir la note minimale de 16/20 af in de valider cet te cert if icat ion ;

‣ La durée de la cert if icat ion est  de 20 minut es maximum ;
▹ À la f in de la certif ication, tu obtiendras ta note brute sans la correction.
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Etape 4 – J’ai obtenu la note requise
1. J’ai obtenu 16/20 lors de 

ma cert if icat ion.

2. La ligue régionale ent ér ine ma réussi t e et  m’adresse une 
at t est at ion ou un diplôme.
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Etape 5 – Nouvelle tentative

3. Je sélect ionne la vignet te de cert if icat ion.

4. Je ret rouve l’historique de mes tentat ives.

5. Je clique sur « Cert if icat ion CFI.. »

6. Puis, je clique sur le bouton « Effectuer un nouveau test  », en haut  à 
gauche.

7. J’aurai alors accès à une nouvelle tentat ive.

1. Je n’ai pas obtenu 16/20 lors de ma première cert if icat ion, je me réinscris à une nouvelle session (cf . étape 1).

2. Ma nouvelle inscript ion est  validée par la ligue, je reçois courriel automat ique de la plateforme ou je me rends 
sur ht tps://portailformat ion.f f f .f r et  je me connecte avec mon compte FFF (cf . étape 2).

https://portailformation.fff.fr/
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