
Comment m’inscrire à un 
module de formation



À savoir • Les inscriptions en ligne sont closes 3 jours avant 
le début de la formation.

• Les formations Tout Terrain sont accessibles à 
tous les acteurs du club : dirigeant(e)s, bénévoles, 
licencié(e)s… à partir de 16 ans.

• Les modules peuvent se présenter sous plusieurs 
formats :
o Présentiel
o Visio-conference
o E-learning (disponible en ligne à tout moment)



Choisir la 
formation

Se rendre sur le catalogue de formation via le lien suivant : 
https://ir2f.lfpl.fr/public/page/catalogue-des-formations-tout-terrain 

Consulter toutes les informations sur cette formation. 

Choisir la session de formation en sélectionnant la Ligue, puis le lieu ou la date souhaités 
dans le cadre rouge à droite.
Puis bien lire les conditions particulières, les accepter en cochant la case correspondante, 
et enfin cliquer sur “Je candidate”. 
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S’identifier Si vous n’avez pas de compte SSO / 
Mon compte FFF : 

- Vous pouvez en créer un 
directement en vous rendant sur 
la partie droite de l’écran puis 
utiliser ce compte pour vous 
connecter

- Vous rentrerez alors dans le 
processus de d’identification avec 
votre numéro de licencié.

Après le contrôle du respect des exigences préalables, vous pourrez 
poursuivre la candidature en cliquant sur “Je continue mon inscription”.

Vous devez impérativement avoir une licence en cours.

Si toutefois vous rencontrez des difficultés sur PortailClubs, merci de 
contacter portailclubs@fff.fr 

Si vous avez un compte SSO /
 Mon compte FFF : 

- Vous pouvez vous connecter 
directement via l’espace prévu 
sur la partie gauche de l’écran

mailto:portailclubs@fff.fr


Compléter le 
formulaire 
en ligne

1. Compléter et valider les informations de votre Etat civil.



Compléter le 
formulaire 
en ligne

2. Prendre connaissance des documents attendus avant de poursuivre.

3. Cliquer sur “Je remplis mon dossier dans mon espace”.

4. Dans l’écran suivant, sélectionner votre dossier de candidature à finaliser en 
cliquant sur “Candidature en cours”.



Renseigner 
les 
informations 
demandées 
et joindre 
les 
documents

Ecran 1 : Pièces jointes de l’Etat civil Ecran 2 : Prise en charge financière
(rien ne vous sera facture conformément 
aux conditions particulières)

Ecran 3 : Joindre les documents et 
accepter les accords réglementaires

Ecran 4 : Terminer le dossier, cliquer 
sur “Valider mon formulaire”
L’envoi de votre dossier est confirmé 
lorsque son statut est “candidature 
envoyée”.



Confirmation 
et suivi de 
l’inscription

• La Ligue envoie par mail une confirmation 
d’inscription au ou à la participant(e), copie au club. 
Ce n’est pas un envoi automatique, par conséquent 
cela peut prendre plusieurs jours.

• Sous réserve d’un nombre suffisant d’inscrits, entre 
24h et 72h avant la session, la Ligue envoie la 
convocation officielle par mail au ou à la 
participant(e), avec copie au club. Celle-ci précise 
les dates, horaires et lieu exact de la formation.

• Si la session n’est pas maintenue, faute  
d’inscriptions suffisantes, un mail est également 
envoyé.



Contacts

Laurent YDIER
Responsable Pédagogique

lydier@lfpl.fff.fr 
06 27 10 06 21

Salomé BACHARD
Chargée de Développement Associatif

sbachard@lfpl.fff.fr 
02 43 39 18 87
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